ACCUEIL DE LOISIRS DE LUCINGES

A partir du 7 juillet 2025, I'accueil de loisirs sera géré, dans les locaux de I’école de Lucinges,
par la Fédération des CEuvres Laiques de haute Savoie (FOL74).

La gestion des inscriptions s’effectuera par un portail famille.

Pour ce faire, les inscriptions de I'été 2025 se dérouleront en 2 temps :

- Apartir du 05 mai 2025 : création du compte et renseignement du dossier d’inscription

- A partir du 12 mai 2025 9h00 : Ouverture des inscriptions pour les Lucingeois et ceux

dont les enfants sont scolarisés a Lucinges

- A partir du 19 mai 2025 9h00 : Ouverture des inscriptions pour tous

Procédure du portail famille

Aller sur le site https://fol74.portail-defi.net/

1) CREATION DE COMPTE
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Cliquez sur « Nouveau
Dossier »

Cliquez sur
« Commencer »
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Cliquez sur Lucinges
Puis cliquez sur
suivant
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Remplir le formulaire
« Information du responsable du dossier »
: 9 Champ obligatoire :
- Civilité
- Nom

Won dossier

- Prénom

- N°voie et voie
- Code postal

- E-mail

Puis cliquer sur « suivant »

Remplir le formulaire
« information autre adulte »
de la méme fagon que la page précédente
Puis cliquer sur « suivant »

Mon dossier

R

Slil n’y a pas d’autres adultes dans la famille,
cliquer sur « Ignorer »




Mon dossier
Responsable

@M. FOL74 FOL74

8) Vous recevrez, aprés validation de I'administrateur un m

Remplir le formulaire
« information concernant le 1°" enfant »
- Sexe
- Date de naissance
- Nom
- Prénom

S’il n’y a pas d’autres enfants : cliquer sur
« terminer »

S’il y a d’autres enfants : cliquer sur « Autre enfant

»

Récapitulatif de votre dossier

Si vous étes d’accord, cliquez sur « Valider », dans ce
cas, vous recevrez un e-mail contenant le récapitulatif
de votre dossier et votre demande de création du
dossier est envoyé a I'administrateur du portail pour
validation.

Si vous n’étes pas d’accord, cliquer sur « Annuler »
ATTENTION, dans ce cas, vous devez tout recommencer

ail pour vous perme m

connecter a votre espace.

FOL 74

FOL 74 - CREATION DE VOTRE ACCES AU PORTAIL FAMILLE
Bonjour FOL74 FOLT4,

Vous recevez cet email  la suite de la création de votre compte sur le portail famille de FOL 74.
Nous vous invitons dans un premier temps a définir un nouveau mot de passe qui vous permettra de vous connecter au portail

'Votre adresse email : v.portmann@fol74.org

Cliquer sur
« Définir un nouveau mot de passe »




9) Votre compte est créer et vous pouvez y accéder en cliquant sur « Se connecter » et finaliser le

dossier

10)

O'se souvenir de moi ?

~Cliquer sur « Se connecter »

Inscrire :

Votre e-mail
Votre mot de passe

Puis cliquer sur « Connexion »




11) Une fois que vous étes connecté, vous pouvez finaliser le dossier.

Pour cela cliquer sur « Mon compte »
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~Cliquer sur « Mon compte»

Cliquer sur « Modifier les données ? »

Et compléter les informations au

minimum obligatoire (avec un *) :
- Situation familiale
- Tél portable

Tel professionnel

- N°voie et voie

- Code postal

Régime d’allocation

- Cocher sivous le souhaitez la case 1

Cocher obligatoirement les cases 2 et 3

- Puis « Valider »
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Mon compte

15) DOSSIER ENFANT

Sonjoun FOLAFOLTA vous e scrveter

Mon compte

Si vous souhaitez identifier un autre
adulte dans le foyer, cliquez sur
« Ajouter un nouvel adulte »

<+ Ajouter un nouvel adulte

Cliquer sur « Modifier les données ? »




16)

FICHE D'INFORMATIONS ©
Ajouter les mémes personnes  prévenir Ajouter une personne
en cas d'accident que
Sélection v
Aucune personne a prévenir pour le moment.

FICHE D'INFORMATIONS PERSONNES AUTORISEES

I remplissage de la fiche sanitaire st obligataire.

Diphtérie - Date 1 Diphtérie - Date 2
Jou v v b v Jour v ois v
Tétanos - Dare 1 Tétanos - Dare 2

Pollomyélte - Date 1 Poliomyélice - Date 2

Jour vl Mois vl Amée vl | o v Mo v

Remplir les informations au
minimum obligatoire (avec un *) :
- Section
- Typerepas
- Contrat d’assurance avec date de début
et de fin du contrat

PUIS cochez les 2 derniéres case et cliquez
sur « valider »

Cliquez sur « Personnes autorisées »

ET inscrire les personnes autorisées
a récupérer I'enfants ou non

Cliquez sur « Fiche Médicale »

FICHE MEDICALE

ET remplir toutes les informations




19)

[ Je certifie exactes les informations saisies dans le formulaire

O

En soumettant ce formulaire, j'accepte que les informations recueillies soient exploitées par ma
structure dans le cadre d'un incident médical pouvant survenir pendant le séjour.

Pour plus de détail sur le traitement de vos données, consulter la page de Traitement des donnees

PUIS cochez les 2 derniéres case et
cliquez sur « valider »

20) Une notification sera envoyée a I'administrateur du portail et validera votre dossier.

21) Uinscription sur une activité ne pourra se faire que si le dossier est validé et complet.




22) POUR L'INSCRIPTION sur une activité :

1)

(e, ap"( (<] o - . . ..

Erh b{m el | Cliquez sur « inscription »
Mes inscriptions o

Inscription |
Accéder . . .
= Puis s’inscrire
2)

Cliquez sur I'enfant concerné
® @
1 Participants 2 Activités

3 Planning 4 Résume

Puis « Suivant »

3)

Cliquez sur la catégorie de I'activité
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|_- Cliquez sur l'activité
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Puis « Suivant »




4)

2 type d’inscriptions :

\ - Réservation ponctuelle : cliquez sur les

| @i BN E BE E IR . H NE B BN jours souhaités

- Réservation périodique : possibilité
d’inscrire sur tous les jours ou un jour
de la semaine sur toute I'année

5) Mes réservations :

““faptn. bleu € o i

' - Vérifier le récapitulatif
(w) (o) (s) u)

Et

Valider

6)

Votre demande est en attente de
Mes demandes validation par I'administrateur du

portail.

Vous recevrez un e-mail de
confirmation des réservations




